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Participer a une vidéoconférence Teams

Les étapes présentées peuvent différer en fonction de changements effectués en continu par vos fournisseurs
d’applications, du type d’appareil (ordinateur, cellulaire ou tablette), du systéme d’exploitation (Android, Apple
ou Windows) et de sa version.

Participer avec un ordinateur

Ouvrir le courriel d’invitation a la rencontre Microsoft Teams

Cliquer sur Cliquez ici pour participer a la réunion

Note : si vous utilisez un ordinateur Mac et que le contenu s’affiche sur le navigateur Safari, copiez le
lien URL de la barre d’adresse et collez-le sur le navigateur Google Chrome ou Mozilla Firefox.

Selon la page qui s’affiche

o Bénéficier de la meilleure expérience de réunions Teams :
Cliquer sur Participer sur le web a la place

e Comment voulez-vous rejoindre votre réunion Teams ? :
Cliquer sur Continuer sur ce navigateur

Accepter les demandes d’accés (caméra, micro, etc.)
Saisir votre Nom dans la zone a cet effet

Cliquer sur Rejoindre maintenant

Note : un message vous informe que vous étes placé dans la salle d’attente virtuelle et qu'un contact va
vous permettre de participer a la rencontre.

Au moment de I'acceptation dans la rencontre, activer/désactiver la caméra et le microphone a
I'aide des boutons suivants : TR

Cliquer sur Raccrocher ou sur 'icone suivant pour terminer I'appel : m
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Participer avec une tablette ou un téléphone cellulaire

Installer ou mettre a jour I'outil Microsoft Teams (durée 5 minutes)

e Installer Microsoft Teams sur votre appareil mobile a l'aide de votre
magasin d’applications : App Store, Play Store, Google Play

o Sil'application Microsoft Teams est déja installée, s’assurer d’avoir la derniére version
e Fermer le magasin d’applications

e Fermer Microsoft Teams

Note : NE PAS ouvrir I'application par la suite. NE PAS créer de compte Microsoft Teams.

Ouvrir le courriel d’invitation de la rencontre Microsoft Teams

Cliquer sur Cliquez ici pour participer a la réunion

Cliquer sur Rejoindre en tant qu’invité ou Me connecter et rejoindre
Accepter les demandes d’accés (caméra, micro, etc.)

Saisir votre Nom dans la zone a cet effet

Cliquer sur Participer a la réunion

Note : un message vous informe que vous étes placé dans la salle d’attente virtuelle et qu’un
contact va vous permettre de participer a la rencontre.

Au moment de I'acceptation dans la rencontre, activer/désactiver
la caméra et le microphone a l'aide des boutons suivants :
Note : il peut étre requis d’appuyer sur I’écran pour voir apparaitre les boutons.
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Cliquer sur Raccrocher ou I'icone suivant pour terminer I'appel :

Pour une
meilleure qualité
audio, il est
préférable
d’utiliser un
casque avec
micro




